. Rheinland-Pfalz GmbH

Die Kommunalberatung Rheinland-Pfalz GmbH ist die fihrende Beratungsgesellschaft fir Kommunen
und kommunale Einrichtungen in Rheinland-Pfalz. Wir unterstiitzen Behorden in allen Bereichen der
offentlichen Verwaltung. Zur Verstarkung unseres Teams in der Hauptgeschaftsstelle in Mainz suchen
wir zum nachstmoglichen Eintrittstermin eine

Sachgebietsleitung im Vergabe- und Beschaffungswesen (m/w/d)

in Teil- oder Vollzeit

Zu lhren Aufgaben gehoren:

- eigenstandige Durchfihrung von Vergabeverfahren nach aktuellem Recht (insbes. nach dem
GWSB, der VOB, der UVgO, der VgV sowie der KonzVgV und SektVgV) unter Beachtung der
nachstehenden Vergabeschritte:

o vergaberechtliche Beratung und Auftaktberatung zum Vergabeprozess
o vergaberechtliche Vorprifung der seitens der Auftraggeber erstellten Leistungs-
verzeichnisse

Zusammenstellung der Vergabeunterlagen (inkl. der Vertrags-bedingungen)

Festlegung der individuellen Vergabestrategie (vergaberechtlich/wirtschaftlich)

Durchfiihrung der Ausschreibung im Rahmen der elektronischen Vergabe

Erstellung und Veroffentlichung von Bekanntmachungen

Koordination von Bieterfragen in Abstimmung mit dem Auftraggeber

O O O O O O

formelle Angebotsprifung, Erstellung eines Preisspiegels, Durchfiihrung von
Submissionen und Sicherung der Angebote

Prifung und Wertung der Angebote in Zusammenarbeit mit den Auftraggebern
Erstellung des Vergabevorschlags bzw. der Vergabeentscheidung

Zusammenstellung der Vergabeakte, Dokumentation, Statistik

O O O O

Beratung von Auftraggebern bei Sachfragen hinsichtlich Vertragserfiillung nach der

Auftragsvergabe

- Bearbeitung von Kundenanfragen und Koordination der Projektabwicklung ggf. in
Zusammenarbeit mit Honorarkraften

- Vertragsmanagement sowie Tatigkeiten in Vorbereitung zur Rechnungserstellung von
abgeschlossenen Kundenauftragen

- Aufbau und Fiihrung einer zentralen Bieterkartei

- Beratung von Kommunen und Gremien in vergaberechtlichen Angelegenheiten

- Fihrung elektronischer Akten in ein bestehendes Dokumentenmanagementsystem



Rheinland-Pfalz GmbH

Wir bieten:

e eine abwechslungsreiche Arbeitsstelle, bei der die Vereinbarkeit von Familie und Beruf gelebt
wird,

e einen unbefristeten Arbeitsvertrag in einem krisensicheren Arbeitsumfeld,

o flexible oder feste Arbeitszeiten - ganz so wie Sie es wollen und brauchen,

e eine Moglichkeit zur Teilnahme am mobilen Arbeiten nach Absprache,

e eine Ubertarifliche Bezahlung im Vergleich zu Angestellten oder Beamten des 6ffentlichen
Dienstes,

e ein Dienst-Handy (auch zur privaten Nutzung),

e eine moderne IT-Ausstattung, ergonomische Arbeitsplatze und freundlich gestaltete
Blroraume,

e eine angenehme und entspannte Arbeitsatmosphare,

e ein wertschatzendes Kunden- und Firmenumfeld,

e ein Fortbildungsangebot zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung und

e eine Kostenlbernahme fiir ein Deutschlandticket oder einen kostenlosen Parkplatz.

Sie bieten:

e Hochschulabschluss (Bachelor oder Diplom/Fachhochschule) in einer dem Einsatzbereich
entsprechenden Fachrichtung, z. B. Public Management, Verwaltungs-, Wirtschafts- oder
Rechtswissenschaften oder ein abgeschlossener Verwaltungslehrgang Il oder eine adaquate
vergleichbare Ausbildung

e fundierte Berufspraxis im Bereich einer zentralen Vergabestelle

e umfangreiche und fundierte Erfahrungen/Kenntnisse in allen Bereichen des o6ffentlichen
Vergaberechts (GWB, VgV, SektVO, VOB, VOL, UVgO, KonzVgV usw.)

e sicheres Auftreten

e Verhandlungsgeschick und Kommunikationstalent

e Kenntnisse in Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint) oder vergleichbar

e gutes schriftliches und verbales Ausdrucksvermdgen

e Einsatzfreude, Flexibilitdt und Engagement

e Teamfahigkeit, Kommunikations- und Kooperationsfahigkeit

e Wohnsitz in Rheinland-Pfalz oder den angrenzenden Bundeslandern

e Kenntnisse der 6ffentlichen Verwaltung sind von Vorteil aber keine zwingende Voraussetzung

Ihre vollstandige Bewerbung inkl. tabellarischem Lebenslauf, Zeugnisse und eventuell vorhandene
Weiterbildungsnachweise reichen Sie bitte per E-Mail ein bei:

assistenz@kb-rlp.de

Diese ausgeschriebene Stelle kann bei Vorliegen der fachlichen und persénlichen Eigenschaften mit bis
zu 60.000 Euro Bruttojahresgehalt vergiitet werden.

Kommunalberatung Rheinland-Pfalz GmbH
Herr Simon Layher

Deutschhausplatz 1
55116 Mainz
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